(L percorso formativo si pone lobiettivo diistruire il partecipante

circa Uimpiego quotidiano di Excel nella propria attivita, con

un’analisi teorica ed una successiva applicazione pratica degli
strumenti avanzati del foglio di calcolo.

Excel rappresenta uno strumento decisamente efficace per

la gestione amministrativa quotidiana di imprese e studi W

professionali, grazie anche alla grande flessibilita dello o
strumento. B = -._3?1 i _
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Lezione 1 — Le funzioni base di Excel: la scheda home
1.1 — La creazione automatica di serie numeriche, testuali, di data
1.2 - Come lavorare sulle tabelle di Excel
1.3 - Ordinare e filtrare, nascondere e raggruppare dati

Lezione 2 — Elenchi a discesa e formattazione condizionale
2.1 — | filtri di Excel e lassegnazione di nomi
2.2 - La formula di ricerca “cerca.vert”
2.3 - | criteri di convalida e la protezione del foglio
2.4 - La formattazione di cella: stili e formattazione condizionale

Lezione 3 — Le funzioni matematiche e di ricerca
3.1 — | riferimenti di cella “assoluti, misti, relativi”
3.2 - Le funzioni somma e subtotale
3.3 - Il subtotale automatico, le funzioni somma.se e somma.piu.se
3.4 - La funzioni di ricerca

Lezione 4 — Le funzioni logiche, di data, statistiche e di testo
4.1 — Le funzioni logiche
4.2 - Le funzioni di data
4.3 - Le funzioni statistiche
4.4 - e funzioni “concatena” e “testo”
4.5 - Le altre funzioni di testo

Lezione 5 — Le funzioni finanziarie, le tabelle pivot e un modello operativo
di archiviazione

5.1 — Le altre funzioni di testo

5.2 - Le funzioni finanziare “rata” e “interessi”

5.3 - Le altre funzioni finanziarie

5.4 - Le tabelle pivot

5.5 - Il modello operativo per l'archiviazione
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Lezione 6 — Modello operativo: il controllo di gestione
6.1 — | riferimenti di cella “assoluti, misti, relativi”
6.2 - La formula matematica “somma.se”
6.3 - La formula di ricerca “cerca.vert”
6.4 - La formula di ricerca “cerca.vert” - 2
6.5 - La creazione di elenchi a discesa

Lezione 7 — Modelli operative: la previsione di liquidita e la gestione
dell'anagrafica clienti
/.1 - La creazione dello scadenzario
7.2 - Creare la previsione di liquidita: limpiego della “somma.se”
7.3 - Creare la previsione di liquidita: limpiego delle funzioni di testo
/.4 - La gestione delle anagrafiche clienti: impiego di funzioni di testo
/.5 - La gestione delle anagrafiche clienti: impiego di funzioni statistiche

Lezione 8 — La gestione dell'avanzamento commesse in Excel, tabelle pivot, macro
8.1 - La gestione dell'avanzamento commesse: le funzioni necessarie - pt. 1
8.2 - La gestione dell'avanzamento commesse: le funzioni necessarie - pt. 2
8.3 - Le tabelle pivot
8.4 - Il registratore di macro
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